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Clanek 1.
Zakladni ustanoveni

Tato smérnice je vnitinim pfedpisem obce Vraiiany, jakozto vefejného zadavatele, a upravuje
zasady a postupy pii zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu ve smyslu zdkona ¢
134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek (dale jen ,,zdkon o zadavani vefejnych zakazek").

Clanek II.
Verejné zakazky malého rozsahu

1. Vefejnou zakézkou malého rozsahu se rozumi verejnd zakazka, jeji¥ predpoklidana
hodnota je rovna nebo nizsi :
* vpripadé vefejné zakizky na dodavky nebo vefejné zakézky na sluzby hodnoty
2.000.000,-K¢ bez DPH
o v pripadé vefejné zakazky na stavebni prace hodnoty 6.000.000,-K¢& bez DPH.

2. Zadavéni vefejnych zakazek malého rozsahu neni obec povinna vsouladu sust. § 31
zakona o zadavani vefejnych zakazek realizovat v zadavacim ¥zeni dle zdkona o zadavani
verejnych zakéazek, musi vSak dodrZovat zésady transparentnosti a p¥iméfenosti a ve
vztahu k dodavatelim zésady rovného zachizeni a zdkazu diskriminace a neomezovat
Gcast vzaddvacim fizeni tém dodavatelfim, kte¥{ maji sidlo v ¢lenském staté Evropskeé
unie, Evropského hospodatského prostoru nebo Svycarské konfederaci nebo v jiném staté,
ktery ma s Ceskou republikou ¢ s Evropskou unif uzavfenu mezinarodni smlouvu
zarucujici ptistup dodavateli z téchto statti k zadavané verejné zakazce.

3. Tato smérnice se nepouzije vpiipadech, kdy je nutné pfi zadani vramei projektu
uchdzejictho se o poskytnuti finanéni pomoci v rdmei jednotlivych Opera¢nich programt a
Iniciativ Evropskych spolecenstvi nebo v ramei jingch dotaénich & grantovych program
pouZzit postup stanoveny pravidly pfislusného Opera¢niho programu & Iniciativ
Evropskych spolecenstvi nebo pravidly jinych dotaénich ¢i grantovych programfi, pokud
by postup podle této smérnice byl v rozporu s témito pravidly.

Clanek III.
Pravidla pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

1. Zavazna pravidla pro zadavani vefejnych zakizek v hodnoté nepiesahuiici 100.000,-K¢&
bez DPH:
a) Povéfenou osobou zadavatele opravnénou ¢init jménem a na téet zadavatele ukony
vramci zadavani vefejné zakazky je: starosta obce.
b) Verfejna zakazka bude zadana nasledujicim zptisobem:

e vyzva jednomu dodavateli k pfedlozeni cenové nabidky (poptipadé s dal§imi
podminkami plnénf), pokud nemé zadavatel aktualni cenové nabidky jiz k
dispozici, ¢i pfima objednavka plnéni, a to i napiiklad e-mailovou formou; pri
tom starosta obce vychazi z informaci o trhu, mistni znalosti, svjch poznatkd a
zkuSenosti

* rozhodnuti starosty obce na zikladé dodavatelem predlozené &i jinak dostupné
aktualni nabidky (moZno ustanovit hodnotici komisi)

 uzavieni smlouvy starostou obce (uzavienim smlouvy se v tomto p¥{padé rozumf
rovnéZz doruceni dodavatelem potvrzené objedndvky & piimé poskytnuti
pozadovaného plnéni dodavatelem).

¢) Starosta obce je opravnén rozhodnout o neptidéleni &i zrugeni vefejné zakazky, popt.
odmitnuti nabidky (napt. jestlize cenové nabidka nebo jiné podminky plnéni nejsou pro
zadavatele akceptovatelné apod.).

d) U téchto vefejnych zakazek je mozné postupovat i formou p¥imého nakupu v obchodé.

e) O téchto verejnych zakazkach se nevede z4dna zvlastni dokumentace.




2. Zavazné pravidla pro zadavéni vetejnych zakazek v hodnoté od 100.001,-K& bez DPH do
500.000,-K¢ bez DPH:

a) Povérenou osobou zadavatele opravnénou ¢init jménem a na Glet zadavatele tkony
vramci zadavani verejné zakazky je: zastupitelstvo obce, pri¢em? starosta obce
zajiStuje organizacéné technické zabezpedeni zadani vetejné zakazky.

b) Verejna zakazka bude zadana nésledujicim zptisobem:

e vyzva jednomu dodavateli k pfedloZeni cenové nabidky (popiipadé s dalgimi
podminkami plnéni), pokud nema zadavatel aktuélni cenové nabidky jiz
k dispozici a pokud nerozhodne zastupitelstvo obce jinak, & p¥ma objednavka
plnéni, a to i napfiklad e-mailovou formou

o vybér osloveného dodavatele je v kompetenci zastupitelstva obee — zastupitelstvo
obce vychazi zinformaci o trhu, mistni znalosti, svych poznatkii a zku$enosti
obce, vyzve pouze takového zdjemce, o némz mé vérohodné informace, Ze je
z hlediska své schopnosti, odbornosti a zkugenosti pozadované plnéni schopen
radné a véas dodat

e rozhodnuti zastupitelstva obce na zékladé dodavatelem predloZené & jinak
dostupné aktualni nabidky (moZno ustanovit hodnotici komisi)

* uzavfeni smlouvy s vybranym dodavatelem — smlouvu uzavira starosta obce po
jejim schvéleni zastupitelstvem obce (uzavienim smlouvy se rozumi rovné?
doruceni dodavatelem potvrzené objednévky, pokud to pravidla stanoveni
zadavatelem ve vyzvé pripousti).

¢) Zastupitelstvo obce je opravnéno rozhodnout o nepfidéleni &i zruseni vefejné zakazky
nebo zadavaciho Fizeni, popt. odmitnuti nabidky (napt. jestlize cenova nabidka nebo
jiné podminky plnéni nejsou pro zadavatele akceptovatelné, dodavatelé nepiedloZili
nabidky na zadavatelem pozadované plnéni apod.).

d) O téchto verejnych zakazkach se nevede Zz4dna zvlastni dokumentace.

3. Zavazna pravidla pro zadavani verejnych zakazek v hodnoté od 500.001,-K¢& bez DPH
do 2.000.000,-K¢ bez DPH v pripadé vefejnych zakizek na dodévky a slutby a od
500.001,-K¢ bez DPH do 6.000.000,-K¢& bez DPH v piipadé vereinych zakizek na
stavebni prace:
a) Povérenou osobou zadavatele opravnénou ¢init jménem a na adet zadavatele ukony
v ramci zadavani vefejné zakazky je: zastupitelstvo obce, pficem? starosta obce
zajistuje organiza¢né technické zabezpedeni zadani vefejné zakazky.
b) Vefejna zakazka bude zad4na nasledujicim zptisobem:
e vyzva nejméné tfem dodavatelim k predloZeni nabidky (s vymezenim
poZadovaného plnéni a ptipadné dal§imi podminkami plnéni) a pokud tak
stanovi zastupitelstvo obce také uvefejnéni vyzvy na profilu zadavatele nebo na
uredni desce obecniho ufadu a na elektronické titedni desce obecniho tGiadu
- vybér oslovenych dodavatelti je v kompetenci zastupitelstva obce — vyzvat lze
pouze takové zajemce, o kterych mé zastupitelstvo obce vérohodné informace,
Ze jsou z hlediska své schopnosti, odbornosti a zku$enosti pozadované plnéni
schopni fadné a véas dodat

- pokud tak stanovi zastupitelstvo obce, zahjit zad4vaci Fizeni lze také pouze
uvelejnénim vyzvy k podani nabidek spolu s celou zadavaci dokumentaci na
profilu zadavatele s neomezenym a anonymnim pistupem

- vyzva musi obsahovat néleZitosti dle P¥ilohy ¢&. 2 této smérnice

- vyzva bude obsahovat rovnéZ Gdaje o kritériich, ktera jsou rozhodné pro
zadani zakazky (hodnotici kritéria), kterd vSak nemusi byt vymezena jako
hodnotici kritéria podle zékona o zadavani vefejnych zakazek; hodnoticimi
kritérii mohou byt zejm.: Grovei technologickych parametri dila (sluzby,
dodéavky), cena dila (sluzby, dodavky), délka zaruéni lhiity za dilo (sluzby,
dodéavky), termin plnéni, zéruéni a pozaruéni servis, vySe budoucich
provoznich naklada

- doba pro podani nabidek dodavateli musi byt priméfena predmétu zakazky.




Nejméné 7 kalendarnich dnt u dodavek a sluzeb, a nejméné 11 kalendéarnich
dnt u stavebnich praci, popf. jin, dle rozhodnuti zastupitelstva obce. Vyzva
rovnéZ bude vzdy obsahovat moznost zruseni zadavaciho rizeni.
- text vyzvy schvaluje zastupitelstvo obce.
- nabidku muze podat kazdy, i pfimo nevyzvany dodavatel
+ zastupitelstvo obce jmenuje nejméné tficlennou komisi pro otevirani obalek a
hodnoceni nabidek; komise posoudi a vyhodnoti dos$lé nabidky na zakladé ve
vyzvé stanovenych hodnoticich kritérii — jeji zavéry maji doporudujici charakter;
nabidky, které neobsahuji vSechny naleZitosti dle vyzvy, komise ze zadavaciho
Fizeni vyfadi a navrhne zadavateli vyloucit ze zadavaciho rizeni ucastnika, ktery
tuto nabidku podal. Ze zadavaciho tizeni vSak nelze vyradit fadné podanou
nabidku pouze pro nesplnéni nalezitosti formalniho charakteru, které nesouvisi se
zakazkou a nemaji vliv na posouzeni tplnosti a vhodnosti nabidky a vyhodnoceni
nabidek, napt. nabidka mé jiné frazeni listl, nez-li pozadované, nabidka neni
svazéana, nebyl predloZen pozadovany pocet kopii nabidky, chybi ¢islovani listl
nabidky.
+ zjednéani komise musi byt sepsan zapis
« zastupitelstvo obce rozhodne o vybéru nejvhodnéjsi nabidky na zakladé ve vyzvé
stanovenych hodnoticich kritérii a o schvaleni prislusné smlouvy svybranym
dodavatelem; starosta nebo zastupitelstvo obce si muze prizvat odbornika
v prislusném oboru ve vztahu k pozadovanému plnéni
« starosta obce sdéli informaci o vybéru nejvhodnéjsi nabidky vSem tucastnikiim
zadavactho Tizeni, jejichz nabidky nebyly zposuzovani vytrazeny, spolu se
strué¢nym odtivodnénim vybéru
« uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem — smlouvu uzavira starosta obce po
jejim schvéaleni zastupitelstvem obce.

¢) Zastupitelstvo obce je opravnéno rozhodnout o neptidéleni ¢i zruseni verejné zakazky
nebo zadavaciho Fizeni, popt. odmitnuti nabidky (napf. jestlize cenova nabidka nebo
jiné podminky plnéni nejsou pro zadavatele akceptovatelné, dodavatelé neptedlozili
nabidky na zadavatelem pozadované plnéni apod.).

d) O pribéhu zadivaciho fizeni se vede jednoducha spisovd dokumentace, zahrnujici
veskerou dokumentaci souvisejici se zadavacim tizenim (véetné nabidek zaslanych
jednotlivymi dodavateli, objednavek, smluv apod.).

e) Soucasti dokumentace uvedené v pism. d) je struc¢né zprava o vetejné zakazce, jejiz
naleZzitosti jsou uvedeny v Priloze ¢. 3 této smérnice.

4. U vefejnych zakazek malého rozsahu, jejichZ cena sjednand ve smlouvé presdhne
500.000,-K¢ bez DPH, je v souladu s § 219 zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych
zakazek starosta obce povinen zajistit uverejnéni uzaviené smlouvy na verejnou zakazku
na profilu zadavatele, a to do 15 dnli od jejtho uzavteni. Stejnym zplisobem je starosta
obce povinen zajistit zverejnéni vsech zmén a dodatki takovéto smlouvy, a to do 15 dnd
od jejich uzavieni. Déale uverejnit po splnéni smlouvy skutec¢né uhrazenou cenu za jeji
splnéni, a to do tf{ mésicti od splnéni smlouvy, pfipadné nejpozdéji do 31.3. nasledujiciho
roku, pokud doba plnéni presahuje 1 rok.

5. Pokud pri zadavani verejné zakazky malého rozsahu nebo pii prizkumu trhu pred
zahajenim zadavaciho Fizeni, obec zjisti, Ze je na segmentu trhu s pozadovanym plnénim
niz$i pocet dodavateli, nez mé byt, dle vySe uvedeného, vyzvan, vyzve obec k podéani
nabidky vSechny takové dodavatele.

6. Vmimoradnych a od@vodnénych piipadech, jakou jsou havarie, ohroZeni Zivota nebo
zdravi obdanti apod., miiZe starosta obce zadat vefejnou zakizku ptrimo jednomu
dodavateli. Takové rozhodnuti musi byt vidy fadné zhodnoceno a zdGvodnéno na
nejblizsim zasedani zastupitelstva obce.

7. Clen komise mfiZe vykondvat svou éinnost pouze v piipadé, ze jeho zajmy neohrozuji jeho
nestrannost nebo nezavislost v souvislosti se zadavacim fizenim, nema zajem ziskat osobni
vyhodu a nemé z4jem sniZit majetkovy nebo jiny prospéch zadavatele. V p¥ipadé, Ze ¢len



komise pred zapodetim, nebo v pribéhu prace v komisi, zjisti, Ze tyto podminky nespliiuje,
je povinen tuto skute¢nost bezodkladné oznamit starostovi a nevykonavat svou ¢innost. U
zakazek v predpokladaném finanénim limitu dle ¢l. III, odst. 3 podepisi pred zahajenim
své ¢innosti vsichni ¢lenové komise ¢estné prohlaseni o neexistenci stietu zajmi — viz vzor
v priloze ¢. 3 smérnice

8. Starosta milZe administraci a organizaci zadavaciho fzeni povérit dalsi osobu. Tato osoba
nesmi byt zmocnéna k rozhodovani za zadavatele. MiiZe se vSak na zékladé rozhodnuti
zadavatele, popf. zastupitelstva, a po podepsani ¢estného prohlaseni o nepodjatosti,
z(dastnit prace v hodnotici komisi jako jeji ¢len nebo jako zapisovatel.

9. V pripadé rovnosti nabidkovych cen dvou ¢ vice uchazect lze vyzvat takovéto uchazece k
dodateénému podani nové cenové nabidky v dodate¢né 1hité, a to s podminkou, Ze tato
nova cena nesmi byt vyssi, nez-1i cenové nabidka ptivodni.

10. Zadat vefejnou zakazku malého rozsahu v predpokladdaném finanénim limitu dle ¢l. III,
odst. 3 lze téZ prostiednictvim jednani jen s jednim dodavatelem. Avsak pouze v téch
pripadech, kdy stejny postup je umoznén i pro vefejné zakazky zaddvané v prisnéjSim
rezimu dle zdkona o zadavani vefejnych zakazek. Napt. dle § 63 odst. 1, 3 aZ 5 zdkona
(ochrana vyhradnich prav, predmétem zakazky je umélecké dilo, z technickych divodl
neexistuje hospodaiska soutéZ ... apod.). Tento postup lze zahajit aZz po schvaleni
zastupitelstvem.

11. Jako vefejnou zakazku malého rozsahu nelze zadat dodate¢né stavebni prace nebo sluzby
k vefejné zakazce pivodné zadané v rezimu zdkona o zadavani verejnych zakazek. Tyto
dodatedné stavebni prace nebo sluzby nelze zadat jinak, nez-li v reZimu zékona dle § 222
zdkona ,Zména zavazku ze smlouvy na verejnou zakazku®, nebo jako samostatné zadavaci
fizeni podle zakona, byt by predpokladanid hodnota takovychto dodate¢nych praci ¢i
sluzeb odpovidala predpokladané hodnoté pro vefejnou zakazku malého rozsahu.

12.Je-li predmét verejné zakézky financovan z dotaéniho programu, musi byt dodrzeny
podminky a lhiity archivace stanovené poskytovatelem dotace.

13.S vybranym dodavatelem je vzdy uzavirdna pisemna smlouva nebo objednavka.

Clanek IV.
Dokumentace

Pro uclely osvédéeni spravnosti postupu zadavatele pri zadani verejné zakazky budou
vystupem zadavaciho fizeni nasledujici dokumenty, které jsou nezbytné pro osvédéeni
dodrZeni zasad uvedenych v ust. Clanku II. odst. 2. této smérnice:
a) dokumentace souvisejici svedenym rizenim a doklady o zvefejnéni vyzvy ¢i
smlouvy na Gfednich deskach ¢i profilu zadavatele
b) text vyzvy pozadovanému poctu dodavateld k podani nabidky a dalsich
dokumentti vymezujicich prfedmét zakazky (napf. zadavaci dokumentace, pokud je
zpracovana)
¢) zdtvodnéni pripadného vyzvani niz$§tho nez touto smérnici pozadovaného poctu
dodavatelli
d) nabidky podané dodavateli na zakladé vyzvy zadavatele nebo jiné informace ¢i
ceniky, z nichz vyplyvaji podminky plnéni nabizené dodavatelem
e) strucna zprava (zaznam) o posouzeni a hodnoceni podanych nabidek
f) rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky se struénym zdivodnénim
g) smlouva uzavrend s vybranym dodavatelem, popt. v¢. dodatkli k ni (poptipadé
objednavka).



Clanek V.
Zavérecéna ustanoveni

1. Zmény ¢i doplnky této smérnice nebo vydani nové smeérnice podléhaji schvaleni
zastupitelstvem obce.

2. Touto smérnici se rusi Smérnice k zadavani verejnych zakazek malého rozsahu obce
Vranany, ze dne 14. 12. 2016.

3. Tato smérnice byla projedndna a schvéalena zastupitelstvem obce Vratany na jeho
zasedani dne 31. 1. 2019 a timto dnem nabyva platnosti a (i¢innosti.

Kristyna Rabinc¢akova Martin Chmelik
mistostarostka starosta



